


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
—————- o0o —————-
Hà Nội, ngày ... tháng ... năm ... 
 
ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: ............................................................................................................
Tôi tên là: ...........................................................................................................
Sinh ngày: ...........................................................................................................
Chỗ ở hiện nay:....................................................................................................
Số điện thoại liên hệ:...........................................................................................

Tôi là........................, hiện tôi vừa tốt nghiệp chuyên ngành Kế toán tại trường........................ Tôi viết thư này để bày tỏ nguyện vọng được ứng tuyển vào vị trí Kế toán tại công ty ........................ như thông tin tuyển dụng đã được đăng tuyển trên trang web JobsGO.
Mặc dù chưa có kinh nghiệm làm việc thực tế trong lĩnh vực kế toán, nhưng tôi tự tin rằng những kiến thức và kỹ năng mà tôi đã tích lũy trong quá trình học tập sẽ giúp tôi thực hiện tốt công việc này.
Trong quá trình học, tôi đã hoàn thành tốt các môn học chuyên ngành kế toán như Kế toán tài chính, Kế toán quản trị, Phân tích tài chính, Kiểm toán,... Ngoài ra, tôi cũng đã tham gia vào các dự án và hoạt động ngoại khóa liên quan đến kế toán; điều này giúp tôi hiểu rõ hơn về thực tế công việc và tích lũy thêm nhiều kỹ năng cần thiết.

Tôi có một số kỹ năng nổi bật, bao gồm:
- Sử dụng thành thạo các phần mềm kế toán: Tôi đã được đào tạo và sử dụng thành thạo các phần mềm kế toán như MISA, Fast Accounting.
- Kỹ năng phân tích và quản lý dữ liệu: Tôi có khả năng phân tích số liệu và quản lý dữ liệu một cách hiệu quả.
- Kỹ năng làm việc nhóm và giao tiếp: Tôi đã tham gia nhiều dự án nhóm và có kỹ năng giao tiếp tốt, giúp tôi dễ dàng phối hợp với đồng nghiệp và các phòng ban khác.

Tôi rất mong có cơ hội được gặp gỡ và trao đổi thêm về công việc tại công ty ......................... Tôi tin rằng với sự nhiệt huyết, chăm chỉ và tinh thần học hỏi không ngừng, tôi sẽ nhanh chóng thích nghi và đóng góp tích cực vào sự phát triển của công ty.

Xin chân thành cảm ơn Quý công ty đã dành thời gian xem xét nguyện vọng của tôi. Rất mong nhận được phản hồi từ Quý công ty.

	Người viết đơn
.................................................
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