Cong Hoa Xa Hoi1 Chua Nghia Viét Nam
bdc lap - Tu do - Hanh phuc

Qua thong tin tuyén dung ciua Quy cong ty dugc dang trén Website tuyén dung
JobsGO.vn, t61 lam don nay xin dugc Ung tuyén vao vi tri nhan vién ké toan cong no ma Quy
Cong ty dang c6 nhu cau tuyén dung.

Toi da tét nghiép loai Kha chuyén nganh Ké toan doanh nghiép — Nganh K¢ toan tai truong
Pai hoc ... Pé co thé thuc hién tét cac nghiép vu ké toan va trau ddi thém nhirng kién thirc
nghé nghi¢p can thiét, toi da tiép tuc theo hoc Khoa hoc Ké toan thuc hanh thuc té tai Vién
Quan tri Doanh nghié¢p va da dat chirng chi loai gioi.

Ngoai ra, trong qua trinh lam viéc & vi tri ké toan cong ng tir nim 2017 — 2019 tai cong ty ...,
toi ciling da tich luy duoc thém nhiing kinh nghiém lam viéc hitu ich va c6 thé thuc hién tot
cac cong viéc dugc giao voi vai tro ndy. Nhitng cong viéc cua mot ke todn cong ng ma toi da
tung dam nhiém la:

- Nhan théng tin dé phat hanh hoa don cho khach hang;

- Quan 1y, luu trit hoa don tai chinh va hop dong ciing cac tai lidu can thiét;

- Ghi nhan hd so cong ng phai thu va theo ddi cadc khodn thanh toén;

- Nhap tai khoan # 1311, # 3331;

- Cap nhat danh sach khach hang va cac sb liéu vé cong no;

- Thyc hién cip nhat day di, kip thoi va chinh x4c nhimng s6 lidu cong ng phat sinh
cua khach hang trén phan mém va bang tinh excel hang thang.

T6i ciing c6 thé st dung thanh thao cac phan mém ké toan pho bién dé thyc hién cac nghiép
vu ké todn nhu l1a: phan mém Misa, phan mém Fast... Giao ti€p tot bang tieng Anh, kha niang
chiu duogc ap lyc cong viéc cling 1a mot diém manh cua toi.

Vi nhirng kién thirc chuyén mon, kinh nghiém lam viéc va k¥ niang c6 duoc, toi tin 1a minh
c6 thé ddm nhan dugc vi tri cong viéc nhan vién ké todn cong ng ma Quy Cong ty dang can
tuyén dung.

Cam on Quy Cong ty da danh thoi gian dé xem xét don Ung tuyén nay cua toi. Toi rat mong
Quy Cong ty tao co hoi cho t6i dugc chirng minh nang lyc cia minh va dong gép cong strc
vao sy phat trién chung cia Quy Cong ty.

Moi lién hé vé lich phong van hay thong tin vé ho so ting tuyén nay, xin vui long lién lac véi
to1 theo so dién thoai: 090.............. hodc email:...



Xin chdn thanh cam on va trdn trong kinh chao!
Ha Néi, ngay ..... thang ..... nam 20.....
Nguoi lam don



